Manual 1.0

for att posta nyheter pa IF Aland orienterings hemsida
(http://www.idrott.aland.fi/orientering)

Denna manual & gjord 24 oktober 2006, for att seifall du har den senaste manualen gatill
orienteringshemsidan och klickai menyn pa ovrigt och sedan for mediemmar. Har kan du
sedan ladda ner den senaste manualen.

Har du inget |6senord, kontakta daniel .blomster@aland.net sa far du uppgifterna du behéver,
observera dock att kontakt uppgifterna & personliga sa se till att inte ge dem till nagon annan.

Vad skall postas som nyhet? Allt som du tycker att & s pass seriost att de passar som en
nyhet, téankt dock pa att vi dagligen har andra orienterare, utomstaende, klubbmediemmar,
pressfolk m.fl. som |&ser hemsidan. Har du nagot mindre seriés nyhet eller ndgra andra
funderingar anvand istédllet " gastboken” for att fa fram ditt budskap.

Ifall négon nyhet & opassande, hor av dig till den som publicerat nyheten eller kontakta
daniel.blomster@aland.net eller benny.blomster@aland.net sa plockar vi bort texten.




1. Gartill hemsidan
Borjamed att gatill hemsidan http://www.idrott.aland.fi/orientering och klicka sedan pa
menyn " Ovrigt” foljt av " For medlemmar” . Till htger nertill pa sidan finns sedan en texten
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" Skriva nyhter pa forstasidan, klicka har pa” logga in”.

2.Loggain
Du kommer da vidare till en vit inloggningssida dér du skriver in ditt personliga” User name”
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och” Password” foljt av att sedan tryckapa” login
* - Har duinget Username/Password hor av dig till Daniel B (daniel.blomster@aland.net) safar du ett nytt.
* - OBS! Klickagj i rutan Remember Meifall du anvander en dator fler personer har tillgang till.

3.Inloggad
- Du kommer datill denna sida med ett antal menyer upptill:

Home | Add News | Edit News | Options | Help / About | Logout

C Welcome
Mewa

Good Afternoon

Home — sidan du nu & pa

Add News — sidan du l&gger till en nyhet.

Edit News — sidan du éndrar/tar bort en nyhet.

Options — sidan dér du kan andra ditt |6senord.

Help/About — information om nyhetsscriptet, ovasentlig sida.
L ogout — tryck har for att logga ut fran nyhetspubliceringen

4. Skriva in en ny nyhet och publicera ----- [Add News]
Klickapa” Add News’ upptill i menyn for att skrivain en ny nyhet. Du kommer datill
foljande bild:

Hoave I Add Kawsn | Edlit Mmwrs | Options | Help / Albout | Logout
“? Add MNews
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| Alicle Options

| Add Hews | Togale Full-Story
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Klickapa” Toggle Full-Sory”



Du kommer datill féljande meny:

Home I Add Heves | Edit Maws | Options i Help /About | Logout

"’? Add News
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Title

Short Story
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Full Story
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Add Mews | | Togale Full-Story l:-ﬁ%nnﬁ
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1. Title

Det du skriver har blir pa nyhetssidan som rubrik. Tank pa att anvanda en kort men
funktionell rubrik da du skriver en ny nyhet.

Short story - Denna ruta behéver du inte skrivandgot i, |amna dennatom.

2. Full Story

Har skriver dudin nyhet, textbrytningar och liknande bli inte exakt likadant pa hemsidan sa
skriv in din text men ifall de & en langre text som skrivs tank pa att kanske anvanda nagon
radbrytning hér och var for att fa en lattsammare text.

3. Add News

Klicka paknappen ” Add News” da du skrivit din nyhet, efter att du klickat pa denna knapp sa
skoter programmet automatiskt om att [agga in text till ” Short Story” (inledningstexten som
publiceras pd hemsidan) och din text blir automatisk synlig pa |F Aland orienterings hemsida
under Nyheter.

* - De 6vriga detaljerna som finns pa sidan som ovan ar dverkryssade behover du inte bry dig om, det finns har
en méjlighet att exemeplvis posta bilder till nyheten menifall du vill hain bilder skicka da ett mail till
daniel .blomster@aland.net istéllet.




4. Skriva in en ny nyhet och publicera ----- [Edit News]
Klicka pa Edit News for att ta bort en nyhet eller andrai en nyhet du skrivit.

Horme | Add Hesss | Edik Meves | Optioms | Help / About | Lovgoart
..;.'- % 3 s
LN Edit MNews
S~
Showing 1 articles from total 1; shiow options
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1. For att andrai en nyhet klicka under ” Title” paden nyhet du vill andra. Du kommer
datill en sidasom & snarlik den du anvanda da du skrev in nyheten. Det & nu fullt
mojligt att andra pa nyheten OBS! andradai fatet ” Full story”, " short story” blir
automatiskt rétt bara du inte ror detta fat. Da du gjort andringarna klicka pa” Save
changes’ for att andra nyheten. Du kan endast &ndra p& den nyhet du sjalv skrivit.

2. For att tabort en nyhet — klickatill htger i kryssrutan pa den nyhet du vill ta bort, du
fér daett kryssi rutan, klicka sedan i rull-listan ” Choose Action” , véj ” Delete”

klickasedan pa” Go” och du har tagit bort din nyhet. Var noga med att endast ett kryss ar

markerat till hoger d& du skall ta bort en nyhet annars plockar du bort flera nyheter, du kan dven har
endast ta bort dina egna nyheter.

5. Andradinainstéllningar ----- [Optiong]
Klickapa” Options’ har for att andra ditt |6senord, du kommer datill en ny sida, klicka da pa

” Personal Options’ . Du kommer datill denna sida:

Mo add News | Edit Mows | Options | Halp / About | Logout

;ﬁ!}‘ Personal Options

LsErnanmes
Mew Passward Only if vou want to change the current
Hickname

Ernanl R T T &t Hide iy &-mail fram wisitors
Dretautt dvatar URL will appear on “A4dd News' page
Accass Leval journalist
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Save Changes

Du kan hér andra ditt 16senord, klicka i rutan vid ”new password” och skriv in ditt nya
|6senord, klicka sedan pd” Save Changes’ och du kommer till en ny sida dar du skall skriva
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in ditt gamlalésenord, fyll i det gamla och tryck pa” Submit” och du har ett nytt [Gsenord.



6. Logga ut [L ogout]
Dadu har skrivt allanyheter och &r klar, kom ihdg och klicka pa” Logout”, du kan sedan
sténga ner webfonstret och aterga till orienteringshemsidan.



